Внимание!!! Информация, выделенная красным цветом, носит справочный характер. При заполнении письменного поручения эту информацию в целях экономии бумаги целесообразно удалять.

В орган, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд,

начальнику Управления муниципального заказа
И.Н. Деминой

	Письменное поручение для определения поставщика путем проведения 
открытого конкурса в электронной форме / конкурса с ограниченным участием в электронной форме 



	№

п/п
	Наименование 

пункта
	Данные заказчика

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона

Ответственное должностное лицо заказчика: 
информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Наименование:

место нахождения:

почтовый адрес:

адрес электронной почты:

номер контактного телефона:

Ф.И.О.____________________________________________________________________         (наименование документа №___ от ____, на основании которого назначен контрактный управляющий)

	2
	Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Открытый конкурс в электронной форме / конкурс с ограниченным участием в электронной форме


	3
	Наименование объекта закупки 
	_____________________________________    (указать предмет закупки)



	4
	Идентификационный код закупки, 

а также при осуществлении закупки в соответствии с частями 4 - 6 статьи 15 ФЗ- 44 указание на соответствующую часть статьи 15 ФЗ-44, в соответствии с которой осуществляется закупка. При этом при осуществлении закупки в соответствии с частями 5 и 6 статьи 15 ФЗ-44 к извещению должны быть приложены копии договоров (соглашений), указанных в данных частях


	______________________________

(указать)

	5
	Код ОКПД (Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности)/КТРУ (в случае его наличия и обязательного применения)

ОК 034-2014 (КПЕС 2008)
	_________________________________ (указать)

	6
	Единица измерения товара, работы, услуги (в соответствии с планом-графиком на текущий финансовый год)
	_________________________________ (указать)

	7
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуг.

	В соответствии со ст. 22 ФЗ-44 применен метод ____________________________________.

(указать)

существует 5 методов: 

1. метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 

2. нормативный метод; 

3. тарифный метод; 

4. проектно-сметный метод;

5. затратный метод.

	8
	Информация о количестве и месте доставки товара, являющегося предметом контракта;

месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта; 

сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг.


	_______________________________

(указать)
______________________________

Начало: _________________________

Окончание:______________________



	9
	Начальная (максимальная) цена контракта

	_______руб._____ (__________руб.__ коп.)  

           (прописью) 


	9.1.
	Ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта.
	____руб.____коп.(____________руб.______коп.) 

                                  (прописью)

В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии 

с частью 2 статьи 34 Федерального закона 44-ФЗ

	9.2. 
	Начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта.
	____руб.____коп.(____________руб.______коп.) 

                                  (прописью)

В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона 44-ФЗ 

	10
	Источник финансирования
	_____________________________________

(указать)

	11
	КВР  (код видов расходов)

____________________________________
подтверждает лимиты и условия бюджетного финансирования
	____________________________________

______________(_______________________
(подпись)                                  (Ф.И.О.)
«____» _____________201__г.



	12
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с ФЗ-44).
Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок участников такого конкурса.


	Размер обеспечения заявки составляет___% от начальной (максимальной) цены контракта (договора) или  ________руб.____коп.(_____________________________руб.______коп.) 

                                                          (прописью) 

В соответствии со ст. 44 ФЗ-44.

Требование об обеспечении заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в равной мере относится ко всем участникам закупки, за исключением казенных учреждений, которые не предоставляют обеспечение подаваемых ими заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

Значение начальной (максимальной) цены контракта, при превышении которого заказчик обязан установить требование к обеспечению заявок -  1 млн. рублей (Постановление Правительства РФ от 12.04.2018 N 439".

Размер обеспечения заявки на участие в аукционе должен составлять: 

        1) от одной второй процента до одного процента начальной (максимальной) цены контракта, если размер начальной (максимальной) цены контракта составляет до двадцати  миллионов рублей;

2) от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта, если начальная (максимальная) цена контракта составляет более двадцати миллионов рублей.

В случае, если закупка осуществляется в соответствии со статьями 28 и 29 ФЗ-44, участником закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы либо организация инвалидов и начальная (максимальная) цена контракта составляет более двадцати миллионов рублей, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.

Условия банковской гарантии устанавливается в соответствии со ст. 45 Федерального закона ФЗ-44.

	13
	Размер обеспечения исполнения контракта, требования к такому обеспечению, порядок предоставления такого обеспечения, устанавливаемые в соответствии с Федеральным законом 44-ФЗ, а также информация о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 Федерального закона 44-ФЗ


	Размер обеспечения исполнения контракта составляет ___% от начальной (максимальной) цены контракта (договора) или _________руб._____ (______________________руб._______ коп.)  

                       (прописью)

 - От пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта; 

- если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта;

- в случае заключения контракта по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона ФЗ-44 (участники закупок СМП, СОНО) размер обеспечения исполнения контракта, в том числе предоставляемого с учетом положений статьи 37 Федерального закона ФЗ-44, устанавливается от цены, по которой в соответствии с указанным  Федеральным законом заключается контракт.

Реквизиты счета:

_____________________________

_____________________________

_____________________________
  В соответствии с п.1 ч.8, 8.1 ст.96 ФЗ-44 положение об обеспечении исполнения контракта, включая положения о предоставлении такого обеспечения с учетом положений статьи 37 Федерального закона ФЗ-44

 не применяются в случае:

1) заключения контракта с участником закупки, который является казенным учреждением;

2) осуществления закупки услуги по предоставлению кредита;

3) заключения бюджетным учреждением, государственным, муниципальным унитарными предприятиями контракта, предметом которого является выдача банковской гарантии.

4) только для закупок у СМП: участник закупки, с которым заключается контракт по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона ФЗ-44, освобождается от предоставления обеспечения исполнения контракта, в том числе с учетом положений статьи 37 Федерального закона ФЗ-44, в случае предоставления таким участником закупки информации, содержащейся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающей исполнение таким участником (без учета правопреемства) в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке трех контрактов, исполненных без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). Такая информация представляется участником закупки до заключения контракта в случаях, установленных настоящим Федеральным законом для предоставления обеспечения исполнения контракта. При этом сумма цен таких контрактов должна составлять не менее начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.

Информация о банковском сопровождении контракта: 
____________________________________
(указать)

Предусмотрено / не предусмотрено

	14
	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, величины значимости этих критериев
	Установлены следующие критерии: ___________________________________________________________________________

Их величины значимости: __________________________________________________________________________

В соответствии со ст.32 44-ФЗ для оценки заявок участников закупки заказчик устанавливает следующие критерии:

1) цена контракта; сумма цен единиц товара, работы, услуги;
2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;

3) качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;

4) квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.

Количество критериев должно быть не менее чем два, одним из которых является цена контракта или сумма цен единиц товара, работы, услуги.
Сумма величин значимости всех критериев составляет 100%.

Правила оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг установлены постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. №1085.

	15
	Предъявляемые к участникам открытого конкурса в электронной форме / конкурса с ограниченным участием в электронной форме требования и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками открытого конкурса в электронной форме в соответствии с пунктом 1 части 1, частями 2, 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 ФЗ-44, а также требование, предъявляемое к участникам закупки в соответствии с частью 1.1 (при наличии такого требования)  статьи 31 ФЗ-44.
Единые требования к участникам закупки установлены:

1. соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5. обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

6. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции едино  личного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6.1 участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

7. отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

8. участник закупки не является офшорной компанией.

9. отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.

II.   Дополнительные требования к участникам закупки (при наличии): 

 1.     в соответствии с частью 2 статьи 31 ФЗ-44, Постановлением Правительства РФ от 04.02.2015г. № 99, к наличию:  

1) финансовых ресурсов для исполнения контракта;

2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;

3) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;

4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта.

2.         в соответствии с частью 2.1 статьи 31 ФЗ-44 к участникам закупок аудиторских и сопутствующих аудиту услуг, а также консультационных услуг (в случае установления Правительством РФ)

III    Требования, установленные Заказчиком:

- требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица


	Предусмотрено / не предусмотрено _______________________________________________________________________
(указать  выписку из реестра членов СРО, лицензии и пр. разрешительных документов; название нормативно-правового акта, на основании которого установлено данное требование)
Единые требования установлены
Установлено / не установлено

_____________________________

(указать дополнительное требование)

Установлено / не установлено

__________________

(указать)



	15
	Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если данные условия, запреты и ограничения установлены заказчиком 

(в соответствии со статьей 14 ФЗ-44)
	____________________________
(указать)

Предусмотрено

 (указать  Постановление или Приказ) / 

не предусмотрено

В соответствии со статьей 14  Федерального закона ФЗ-44; 

- в соответствии с Приказом Минфина России от 04.06.2018 N 126-н "Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров для обеспечения государственных и муниципальных нужд"; 

- Постановление Правительства РФ  от 26.09.2016 г. № 968 « Об ограничениях и условиях допуска отдельных видов радиоэлектронной продукции, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-  Постановление Правительства РФ от 22.08.2016 г. № 832 « Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-  Постановление Правительства РФ от 11.08.201 г. № 791 «Об установлении запрета на допуск товаров легкой промышленности, происходящих из иностранных государств, и (или) услуг по прокату таких товаров в целях осуществления закупок для обеспечения федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд»;

- Постановление Правительства РФ от 05.02.2015 г. № 102 «Об ограничениях и условий допуска отдельных видов медицинских изделий, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

- Постановлением № 1072 от 5 сентября 2017 года « Об установлении запрета на допуск отдельных видов товаров мебельной и деревообрабатывающей  промышленности, происходящих из иностранных государств (за исключением государств – членов евразийского экономического союза), для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

-Постановлением № 1236 от 16 ноября 2015 года « Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

-Постановлением № 656 от 14 июля 2014 года « Об установлении запрета на допуск отдельных видов товаров машиностроения, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

	16
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленное в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ (согласно пункту 4 статьи 42 Федерального закона № 44-ФЗ)
	Установлено (Участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации) / Не установлено

_____________________________________
                            (указать)



	17
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 –29 ФЗ-44

- учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы

- организациям инвалидов


	Предусмотрено в размере ___% / 
Не предусмотрено

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 14.07.2014г. №649 «О порядке предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимуществ в отношении предлагаемой ими цены контракта»

Предусмотрено в размере ___% /
Не предусмотрено

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.04.2014 N 341 "О предоставлении преимуществ организациям инвалидов при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении предлагаемой ими цены контракта" 


	18
	Информация о возможности заказчика изменить условия контракта

	Предусмотрено в соответствии с проектом контракта (договора)

(с учетом требований ст. 95 ФЗ-44) 


	19
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта (в соответствии с положениями частей 8-25 ст.95 ФЗ-44)
 
	Предусмотрено / Не предусмотрено

____________________________________

                               (указать)

Указать на возможность заказчика принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.



	20
	Информация о возможности  заключения контракта с несколькими участниками закупки 
	Предусмотрено / Не предусмотрено

__________________________________

                         (указать)

В соответствии с ч. 10 ст. 34  ФЗ-44 допускается заключение контрактов на поставки технических средств реабилитации инвалидов, создание нескольких произведений литературы или искусства, выполнение научно-исследовательских работ либо оказание услуг в сфере образования или услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению, услуг по организации отдыха детей и их оздоровления, в том числе по предоставлению путевок, с несколькими участниками закупки.

	21
	Информация о возможности при заключении контракта увеличения количества поставляемого товара 
	Предусмотрено / Не предусмотрено

__________________________________

                         (указать)

В соответствии с частью 18 статьи 34  ФЗ-44 при заключении контракта заказчик по согласованию с участником закупки, с которым заключается контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота), если это право заказчика предусмотрено документацией о закупке. При этом цена единицы товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении конкурса.

	22
	Информация, представляемая участниками закупки в первых частях  заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме
	Первая часть заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме должна содержать (выбрать необходимое):

-  согласие участника открытого конкурса в электронной форме на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных конкурсной документацией и не подлежащих изменению по результатам проведения открытого конкурса в электронной форме (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств электронной площадки);
-  предложение участника открытого конкурса в электронной форме о качественных, функциональных и об экологических характеристиках объекта закупки при установлении заказчиком критерия, предусмотренного пунктом 3 части 1 статьи 32  Федерального закона ФЗ-44 «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки»;
* При этом отсутствие указанного предложения не является основанием для принятия решения об отказе участнику закупки в допуске к участию в открытом конкурсе в электронной форме;
 При осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для выполнения, оказания которых используется товар:
- наименование страны происхождения товара (в случае установления заказчиком условий, запретов, ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в соответствии со статьей 14 Федерального закона ФЗ - 44);

- конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным конкурсной документацией, и указание на товарный знак (при наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие в открытом конкурсе в электронной форме в случае отсутствия в конкурсной документации указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в конкурсной документации.

Первая часть заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, закупка которого осуществляется.


	23
	Информация об осуществлении закупки товара, работы, услуги по государственному оборонному заказу в соответствии с ФЗ от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе" (в случае осуществления такой закупки заказчиком).
	_____________________________

Предусмотрено/не предусмотрено


Приложения:

- проект контракта (договора);

- описание объекта закупки  в соответствии со ст.33 ФЗ-44;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (договора);

- прочие документы_______________________________.

                                                               (наименование)

Заказчик:                                                 Заместитель главы Администрации

                                                                    по ______________________________

                                                    (должность)

________________________________       ______________________________________

                (должность, Ф.И.О.)                                                               (Ф.И.О.)         

«____» __________________201_ г.          «___» ________________________201__г.

М.П.                                                             М.П. 

Контрактный управляющий:

________________________________

                (Ф.И.О., должность) 

«____» __________________201_ г.

Письменное поручение и  все приложения к нему прошиваются вместе, заверяются подписью и печатью заказчика, с указанием количества страниц предоставляются на бумажном носителе и в электронном виде
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